PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
CEP 33400-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL PELA INTERNET

Processo Licitatério n°021/2011
Modalidade: Pregao n°015/2011
Tipo: Menor Preco Global

OBJETO: QONTRATAQAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM ASSESSORIA E
REALIZACAO DE SERVICOS DE SELECAO PARA PROVIMENTO DE VAGAS DE
CONSELHEIROS TUTELARES, PARA O TRIENIO 2011/2014., conforme mencionado
no Anexo |, parte integrante deste Edital.
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Cidade: ..o Estado:. ..o
Telefone: ... o e FaX: e
E-mails e

Pessoa para Contato: ...........ceeiiiieiiiiiiieieee e

Obtivemos através do acesso a pagina www.lagoasanta.mg.gov.br , nesta data, cépia do
instrumento convocatério da licitagdo acima identificada.

0 ToT= |
Data: / /20
ASSINATUR A e

Senhor Licitante,

Visando comunicacgao futura entre esta Prefeitura e sua empresa, solicitamos a Vossa
Senhoria preencher o recibo de retirada do Edital e remeter a Comissdo Permanente de
Licitacdo, pelo e-mail: licitacao@lagoasanta.mg.gov.br ou pelo Fax (31) 3689-3795.

A ndo remessa do recibo exime a Prefeitura Municipal de Lagoa Santa da
responsabilidade da comunicacdo por meio de fax ou e-mail de eventuais
esclarecimentos e retificagdes corridas no instrumento convocatério, bem como de
quaisquer informagdes adicionais, ndo cabendo posteriormente qualquer reclamacao.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
CEP 33400-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE LICITACAO

Processo Licitatério n°021/2011
Modalidade: Pregao n°015/2011
Tipo: Menor Preco Global

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM ASSESSORIA E
REALIZACAO DE SERVICOS DE SELECAO PARA PROVIMENTO DE VAGAS
DE CONSELHEIROS TUTELARES, PARA O TRIENIO 2011/2014., conforme
mencionado no Anexo |, parte integrante deste Edital.

APRESENTACAO PARA CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES:
Dia 18/03/2011 a partir das 09:00

ABERTURA DA SESSAO OFICIAL DO PREGAO PRESENCIAL:
Dia 18/03/2011as 09:30

Nao havendo expediente na data supracitada, a data limite para recebimento das
propostas comerciais e a abertura da sesséo estardo prorrogadas para o primeiro
dia util subseqliente, no mesmo horario.

LOCAL PARA REALIZACAO DO PREGAO:

Sala da Comissdao Permanente de Licitacdes 2° (andar) do Edificio-Sede da
Prefeitura Municipal de Lagoa Santa/MG, situada na Rua Sao Joao, n? 290, Centro,
Lagoa Santa/MG.

CONSULTAS AO EDITAL:

Pela internet, no site deste municipio, no enderego: www.lagoasanta.mg.gov.br e,
também permanecera afixado no quadro de avisos localizado no hall de entrada
(andar térreo) do Edificio-Sede da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa.

ESCLARECIMENTOS:
Através do e-mail: licitacao@lagoasanta.mg.gov.br e/ou via fac-simile, pelo telefone
(31) 3689-3795.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
CEP 33400-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE LICITAGAO

Processo Licitatorio n°021/2011
Modalidade: Pregao n°015/2011

1. PREAMBULO

1.1. O Municipio de Lagoa Santa do Estado de Minas Gerais, através da
Comissao Permanente de Licitagdo, nomeada pela Portaria n® 504, de 03/01/2011, com
endereco na Rua Sao Joao, 290, Centro, Lagoa Santa, MG, CEP 33.400-000, CNPJ/MF
73.357.469/0001-56, isento de inscricdo estadual, torna publica a abertura do Processo
Licitatério n°021/2011, na Modalidade de Pregao n° 015/2011, do Tipo Menor Preco
Global, regido pela Lei Federal n® 10.520, de 17/7/2002, Decreto Municipal n® 605, de
04/07/2006, subsidiariamente pela Lei Federal 8.666, de 21/6/93 com as alteracdes
posteriores e demais condigcbes fixadas neste instrumento convocatério. Toda a
legislagao supramencionada encontra-se a disposigao na Sala da Comissao de Licitagbes
para consulta de quaisquer interessados.

1.2. Os trabalhos serdao conduzidos pela Pregoeira da Prefeitura Municipal de Lagoa
Santa/MG: Josimara Machado Diniz, auxiliada pelos demais membros que constituem a
Equipe de Apoio, todos designados pela Portaria n° 504 de 03/01/2011.

2. ORGAO REQUISITANTE

2.1. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social de Lagoa Santa, Estado de
Minas Gerais.

3. OBJETO

3.1. Constitui objeto do presente Pregédo Presencial CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM ASSESSORIA E REALIZACAO DE SERVICOS DE SELEGCAO
PARA PROVIMENTO DE VAGAS DE CONSELHEIROS TUTELARES, PARA O TRIENIO
2011/2014., conforme mencionado no ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA -
ESPECIFICACAO DO OBJETO.

4. CONSULTAS AO EDITAL E ESCLARECIMENTOS

4.1. Cépia deste instrumento convocatério estara disponivel na internet, no site deste
Municipio, no endereco www.lagoasanta.mg.gov.br, e também permanecera afixado no
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Quadro de Avisos localizado no hall de entrada (andar térreo) do Edificio-Sede da
Prefeitura de Lagoa Santa, podendo ainda ser obtido junto a Comissdao Permanente de
Licitagdo, no 2° andar do Edificio-Sede, no horario de 12 as 18 horas, ao custo de
R$18,93 (dezoito reais e noventa e trés centavos) — R$ 11,00 para as cépias
reprograficas + R$ 7,93 da taxa de expediente, nos termos do Cdédigo Tributario
Municipal, a serem recolhidos aos cofres publicos através de guia de arrecadagao que
sera fornecida pelo Setor de Cadastro, das 12 as 18 horas, até o ultimo dia util que
anteceder a data do certame.

4.2. As empresas e/ou representantes que consultarem o instrumento convocatorio
via internet ou no quadro de avisos da Prefeitura, obrigam-se a acompanhar as
publicacbes referentes a este processo no site www.lagoasanta.mg.gov.br e as
publicacdes no Diario Oficial “Minas Gerais”, com vista a possiveis alteracoes e avisos.

4.3. Ficam isentos do custo da cépia reprografica os licitantes que retirarem o edital
pela internet (www.lagoasanta.mg.gov.br).

5. CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1. Poderao participar desta licitacao pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto
lictado, que atendam a todas as condi¢des de habilitacdo estabelecidas neste
instrumento convocatorio.

5.2. Participardao da Sessdo Oficial do Pregdo Presencial os representantes
efetivamente credenciados.

5.8. Nao podera participar da presente licitacao empresa:

5.3.1. Suspensa ou impedida de licitar ou contratar com a Administracdo, ou
declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administragao Publica;

5.3.2 Em consorcio;
5.3.3 Com faléncia declarada, em liquidacao judicial ou extra-judicial;

5.3.4 Que tenha funcionario ou membro da Administragdo do Poder Executivo
Municipal de Lagoa Santa/MG, mesmo subcontratado, como dirigente,
acionista detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, controlador ou responsavel técnico.

5.4. A observancia das vedacgdes do item anterior € de inteira responsabilidade do
licitante que, pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.
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6. CREDENCIAMENTO

6.1. Horario de credenciamento: De 09:00 as 09:30 do dia 18/03/2011.

6.2. Os representantes dos licitantes deverdao se apresentar para credenciamento
junto ao Pregoeiro no horario designado, devidamente munidos de: carteira de identidade
ou documento legal equivalente, documento que o credencie a participar deste certame —
procuracao por instrumento publico ou particular, com firma reconhecida, através
da qual Ihe sejam atribuidos poderes para apresentar proposta, formular lances e praticar
todos os atos em direito admitidos e pertinentes ao certame, em nome do licitante.

6.3. No momento do credenciamento, o representante da empresa devera
apresentar o respectivo ato constitutivo e todas as alteracoes, ou da consolidacdo
respectiva, juntamente com a carteira de identidade ou outro documento legal que o
credencie.

6.4. O sécio, proprietario ou dirigente da empresa licitante devera apresentar carteira
de identidade ou documento legal equivalente e cdpia do respectivo ato constitutivo
devidamente atualizado.

6.5. O documento de credenciamento devera obedecer ao modelo do ANEXO Il e,
se nado o fizer, devera conter todos os dados informativos necessarios ao
credenciamento.

6.6. Apresentar Declaragdo dos interessados ou seus representantes de que
cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo; ao teor do que dispde o art. 4.2, inciso
VIl, da Lei Federal n.® 10.520, de 17.07.2002, a qual devera ser entregue no ato do
credenciamento, podendo obedecer ao modelo do ANEXO V e, se nado o fizer, devera
conter todos dados informativos necessarios.

6.7. O licitante que cumprir 0s requisitos legais para qualificacdo como Microempresa
(ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), art.3% da Lei complementar n®123/2006, e
que nao estiver sujeito a quaisquer dos impedimentos do §4 deste artigo, caso tenha
interesse em usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da lei citada
devera comprovar sua condicao de ME ou EPP, por meio de uma declaracéo, conforme
ANEXO VI.

6.7.1. O licitante que apresentar declaracao falsa respondera por seus atos,
civel, administrativa e penalmente.

6.7.2. Caso nao utilizada a faculdade prevista no subitem 6.7, sera
considerado que o licitante optou por renunciar aos beneficios previstos.

RUA SAO JOAO, 290 - LAGOA SANTA/MG — FONE: (31)3688-1300 RAMAL 1513 — Fax: (31)3689-3795 6
HOME PAGE: www.lagoasanta.mg.gov.br _ E-MAIL: licitacao@lagoasanta.mg.gov.br
PROCESSO LICITATORIO N? 021/2011 PREGAO PRESENCIAL N°015/2011



PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
CEP 33400-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

6.8 O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto ao Pregoeiro
implica na responsabilidade legal pelos atos praticados e a presun¢cao de sua capacidade
legal para realizacdo das transacdes inerentes ao Pregéo Presencial.

6.9 Nao sera permitida a participagdo do mesmo representante para mais de uma
empresa.

6.10 ATENCAO: As microempresas e empresas de pequeno porte que apresentarem a
declaracdo do subitem 6.7 ESTAO OBRIGADAS A SE IDENTIFICAREM POR SUA
SIGLA RESPECTIVA (ME OU EPP), A FIGURAR EM DESTAQUE NOS ENVELOPES
DE CONFORMIDADE, HABILITACAO E PROPOSTA, conforme Decreto Municipal n°
666 de 16 de abril de 2007.

7 APRESENTA(}AO DA PROPOSTA COMERCIAL E DOCUMENTACAO
DE HABILITACAO

7.10s documentos de Habilitacdo e os da Proposta Comercial deveréo ser entregues
ao Pregoeiro na abertura da sessao publica deste certame, em envelopes
distintos, colados e indevassaveis, sob pena de desqualificagdo, contendo em sua
parte externa, respectivamente, as seguintes informacoes:

AO PREGOEIRO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA

PROCESSO LICITATORIO N2 021/2011
Pregao N2 015/2011

“DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO”
RAZAO SOCIAL E ENDERECO

AO PREGOEIRO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA

PROCESSO LICITATORIO Ne 021/2011
Pregao N2 015/2011

“PROPOSTA COMERCIAL”
RAZAO SOCIAL E ENDERECO
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8 PROPOSTA COMERCIAL

8.1 A proposta comercial devera ser apresentada, visando a facilitar o julgamento por
parte do Pregoeiro, nos moldes do modelo constante do ANEXO Il - PROPOSTA
COMERCIAL deste edital, em uma unica via, preferencialmente digitada em
computador, sem emendas, ressalvas, rasuras ou entrelinhas, datada e assinada
pelo representante legal do proponente ou procurador com poderes especificos
para o ato, indicado em instrumento publico ou particular, devendo estar
rubricadas todas as suas folhas, contendo os seguintes elementos:

8.1.1 Descricao do objeto, conforme especificagées constantes no ANEXO | —
TERMO DE REFERENCIA - ESPECIFICACAO DO OBJETO, deste edital;

8.1.2 Preco unitario e total do item.

8.2 E vedada a imposicdo de condigdes ou apresentacdo de opgdes, somente sendo
admitidas propostas que ofertem apenas um Unico pre¢o para cada item licitado.

8.3 Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no edital.
8.4 O prego devera ser cotado considerando-se a entrega do objeto no local(is)
determinado(s) no ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA, de acordo com as

especificagbes e quantitativos constantes da Ordem de Servigo expedida pelo Setor de
Compras da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa, incluidos os valores de quaisquer
gastos ou despesas com transporte, tributos, fretes, 6nus previdenciarios e trabalhistas,
seguros e outros encargos ou acessorios.

8.5 Os precgos deverdo ser expressos em moeda corrente do Pais, em numeral, com
02 (duas) casas decimais.

8.6 A proposta Comercial terad validade por, no minimo, 60 (sessenta) dias,
contados a partir da data da sessao publica do Pregéo.

8.7 Toda a especificagdo estabelecida para o objeto neste Edital serd tacitamente
aceita pelo licitante, no ato da entrega de sua PROPOSTA COMERCIAL.

8.8 O encaminhamento da proposta comercial pressupde pleno conhecimento e
atendimento das exigéncias de habilitacao previstas neste Edital.
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9 DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

9.1

9.2

9.3

9.4

Sera considerada habilitada a proponente que apresentar os documentos
relacionados nos subitens abaixo:

Habilitacdo Juridica

9.2.1.

9.2.2

9.2.3

9.2.4

Registro comercial, no caso de empresario individual;

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, e de todas alteragbes
ou da consolidagao respectiva. Devidamente registrado, em se tratando de
sociedade empresaria e sociedade simples, e quando for o caso,
acompanhado de documento comprovando os seus administradores;

Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao
para funcionamento expedido pelo érgao competente, quando a atividade
assim o exigir, devendo todos os documentos estarem traduzidos para o
vernaculo por tradutor oficial;

Em qualquer dos casos acima enumerados, o objeto constante do ato
constitutivo da empresa devera ser compativel com o objeto licitado.

Qualificacado Econémico-Financeira

9.3.1. Certidao negativa de pedido de faléncia, recuperacéo judicial ou extrajudicial
e de concordata, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em
data de emissdo nao anterior a 180 (cento e oitenta) dias da data da
abertura do certame, se outro prazo nao constar do documento.

Reqularidade Fiscal

9.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) do
Ministério da Fazenda, atualizada;
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9.4.2 Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei (site: www.caixa.gov.br);

9.4.3 Certidao Negativa de Débito do INSS (site: www.mpas.gov.br), observando-
se a finalidade para a qual foi emitida;

9.4.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal: Certiddo Negativa
Conjunta da Receita Federal do Brasil (site: www.receita.fazenda.gov.br),
nos termos do Decreto Federal n. 5.586/2006;

9.4.5 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual: Certiddao Negativa de
Débitos Estaduais;

9.4.6 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede
da licitante: Certidao Negativa de Débitos Municipais;

9.4.7 Declaracdo do licitante demonstrando a regularidade no cumprimento do
Estatuto da Crianca e do Adolescente, conforme dispée o art. 79, Inciso
XXXIIl, da Constituicado Federal, e para fins do disposto no art. 1° da Lei
Federal n.? 9.854, de 27/10/1999, combinado com o art. 1.2 do Decreto
Federal n.? 4.358, de 05/9/2002, e no objetivo de cumprir a exigéncia do
Inciso V, do Artigo 27 da Lei n° 8.666, de 21/6/1993, conforme modelo
sugerido no ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO.

9.5 Reqularidade Técnica

9.5.1 Atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, em papel que identifigue o(s) mesmo(s),
assinados, datados e os signatarios devidamente identificados com o nome
completo e cargo, que comprove que a licitante prestou ou presta os
servicos compativeis com o objeto deste termo.

9.6 Nao serao aceitas certiddes positivas de débito, exceto quando constar da
prépria certidao ressalva que autorize a sua aceitacao.

9.7 A aceitacdo dos documentos obtidos via Internet ficara condicionada a
confirmacéo de sua validade, também por esse meio, se duvida houver quanto a sua
autenticidade, pela Equipe de Apoio do Pregéo.

RUA SAO JOAO, 290 - LAGOA SANTA/MG — FONE: (31)3688-1300 RAMAL 1513 — Fax: (31)3689-3795 10
HOME PAGE: www.lagoasanta.mg.gov.br _ E-MAIL: licitacao@lagoasanta.mg.gov.br
PROCESSO LICITATORIO N? 021/2011 PREGAO PRESENCIAL N°015/2011



PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
CEP 33400-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

9.8 Para efeito de validade das certidoes de reqularidade de situacao perante a
Administracdo Publica, se outro prazo nao constar da lei ou do préprio documento,
sera considerado o lapso de 06 (seis) meses contados a partir da data de sua

expedicao.

9.9 Os documentos poderao ser apresentados no original, ou por qualquer processo
de cépia reprogréfica autenticada por tabelido por for¢ca de Lei ou a publicagdo em 6rgéao
da imprensa oficial na forma da lei.

9.10 As autenticacbes somente serdo feitas pela Equipe de Apoio e Pregoeiro
mediante cotejo da cépia com o original.

9.11 Na hipdétese da apresentacdo de documentos originais, estes serdo anexados ao
processo licitatorio.

9.12  Os documentos exigidos para habilitacdo, consoante o estabelecido neste titulo,
nao poderao, em hipdtese alguma, ser substituidos por protocolos que configurem o seu
requerimento, ou apresentados por meio de fitas, discos magnéticos e filmes.

9.13 A auséncia de documento ou a apresentacao dos documentos de habilitacdo em
desacordo com o previsto neste Titulo inabilitara o licitante.

9.14  Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido,
salvo o original se for substituido por cépia reprogréafica autenticada.

10 PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

10.1 Apoés o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das
empresas licitantes, o Pregoeiro declarard aberta a sessdo do Pregao, oportunidade em
gue ndo mais se aceitara novos licitantes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes
contendo a Proposta Comercial e os Documentos de Habilitagdo, exclusivamente dos
participantes devidamente credenciados.

10.2  Classificacao das Propostas Comerciais

10.2.1. Abertos o0s envelopes de Propostas Comerciais, estas serao
analisadas verificando o atendimento de todas as especificacbes e
condicbes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, sendo imediatamente
desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.
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10.2.2 O Pregoeiro classificara para a préxima etapa a proposta de MENOR
PRECO e todas aquelas que tenham valores sucessivos e superiores em
até 10% (dez por cento) a proposta de menor preco, para que seus autores
possam ofertar lances verbais.

10.2.2.1. Se nao houver no minimo 03(irés) propostas comerciais nas
condicdes definidas no item anterior, o pregoeiro classificara as
melhores propostas subsequentes, até o maximo de 03(trés), para
gue seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam
os precos oferecidos nas propostas apresentadas.

10.2.3 No caso de empate onde duas ou mais licitantes tenham obtido
pontuagdes iguais, a vencedora sera conhecida através de sorteio a ser
procedido em ato publico, para o qual todas as licitantes serdo convocadas.

10.2.4 Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para
habilitagdo deveréao estar em nome da licitante, e, preferencialmente, com o
n® do CNPJ e endereco respectivo.

10.2.5 Se a licitante for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome
da matriz.
10.2.6 Se a licitante for filial, todos os documentos deverdo estar em nome da

filial, exceto aqueles documentos, que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.2.7 Os documentos poderao ser apresentados no original, ou por qualquer
processo de cépia reprografica autenticada por tabelido por forca de Lei ou
a publicacdo em 6rgao da imprensa oficial na forma da lei.

10.2.8 As copias simples deverao estar obrigatoriamente, acompanhadas dos
documentos originais para conferéncia, na sessao, pela Equipe de Apoio.

10.2.9 As autenticagbes somente serdo feitas pela Equipe de Apoio e
Pregoeiro mediante cotejo da cépia com o original.

10.2.10 Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de
documentos” em substituicdo aos documentos requeridos no Pregao.

10.2.11 Se a documentacao de habilitagdo nao estiver completa e correta ou
contrariar qualquer dispositivo deste Pregao devera o Pregoeiro considerar
a proponente inabilitada, salvo as situagées que ensejarem a aplicacdo do
disposto no subitem 10.2.13 ou da Lei Complementar n® 123/2006.
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10.2.12 No caso de verificacao de irregularidades nas certiddes exigidas para
habilitacao da licitante, a Equipe de Apoio, em havendo disponibilidade dos
dados necessarios em sites oficiais, fara a consulta para saneamento das
falhas encontradas, e, extraira o respectivo comprovante para juntada aos
demais documentos.

10.2.13 DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE (EPP);

10.2.13.1. Nos termos dos arts. 42 e 43 da Lei Complementar n® 123/06, as MEs
e EPPs deverdo apresentar toda a documentacéao exigida no Edital, mesmo que
esta apresente alguma restricdo com relagéao a regularidade fiscal,

a) Havendo alguma restricio com relacdo a regularidade fiscal, sera
assegurado as MEs e EPPs o prazo de 02(dois) dias uteis, cujo termo inicial
corresponderd ao momento em que a licitante for declarada a vencedora da
licitagdo, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo Publica,
para a regularizacdo da documentagcdo, pagamento ou parcelamento do débito,
e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.

b) A ndo regularizacdo da documentacao no prazo previsto acima implicara na
decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo das sancdes previstas no
art. 81 da Lei 8.666/93, sendo facultado a Administracao convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para contratacdo, ou revogar a
licitagao.

10.2.13.2. Nas licitacbes sera assegurado, como critério de desempate,
preferéncia de contratacdo para as MEs e EPPs, entendendo-se por empate
aquelas situagbes em que as propostas apresentadas por estas sejam iguais
ou até 5% (cinco por cento) superiores ao melhor preco e desde que o
melhor prec¢o nao seja de uma ME ou EPP.

10.2.13.3. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A ME ou EPP mais bem classificada podera apresentar proposta de preco
inferior aquela considerada vencedora da licitacdo, situagdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto licitado.

b) N&o ocorrendo a contratagdo de ME ou EPP, na forma da letra a., seréo
convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hip6tese do
subitem 10.2.13.2, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.
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c) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas MEs e EPPs que
encontrem no intervalo estabelecido no subitem 10.2.13.2 sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
proposta.

d) Na hipétese da ndo contratagdo nos termos previstos subitem 10.2.13.3, o
objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora da
licitacdo, apds verificacdo da documentacao de habilitagao.

e) O disposto neste subitem 10.2.13.3 somente se aplicara quando melhor
oferta inicial nao tiver sido apresentado por ME ou EPP.

f) A ME ou EPP mais bem classificada sera convocada para apresentar nova
proposta no prazo maximo de 5(cinco) minutos apdés o encerramento dos
lances, sob pena de preclusdo. (Em caso de Pregao).

Lances Verbais

10.3.1. Aos licitantes que tiverem suas propostas classificadas, serd dada a
oportunidade de nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de
valores distintos e decrescentes, a comecgar pelo autor da proposta
classificada de maior preco, e assim sucessivamente até o autor da
proposta de menor prego.

10.3.2 Se, antes de iniciada a etapa de lances verbais, verificar que duas ou
mais propostas ficaram empatadas em absoluta igualdade de condigoes,
sera realizado sorteio em ato publico, para definir a ordem de apresentacao
dos lances.

10.3.3 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo
Pregoeiro, implicara na exclusao do licitante da etapa de lances verbais € a
manutencdo do ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de
posterior ordenag¢ao das propostas.

Julgamento
10.4.1. O critério de julgamento sera o de Menor Preco Global.
10.4.2 Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o

Pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao
objeto e valor nela discriminados, decidindo motivadamente a respeito.

10.4.3 Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade
entre a proposta escrita de menor preco e o valor estimado da contratacéo.
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10.4.4 Havendo apenas uma unica oferta, desde que atenda a todos os
termos do edital e seu preco seja compativel com o valor estimado da
contratagcao, esta podera ser aceita.

10.4.5 Sendo aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope
contendo a documentacao de habilitagdo do licitante que a tiver formulado,
para confirmacao das suas condi¢des habilitatérias.

10.4.6 Constatado o atendimento pleno das exigéncias, sera declarado o
licitante vencedor, e ausente a manifestacdo da intencdo de recorrer por
qualquer interessado, ser-lhe-a adjudicado o objeto proposto.

10.4.7 Se a proposta ndo for aceitdvel ou o licitante ndo atender as
exigéncias habilitatérias, o pregoeiro examinard a oferta subsequlente,
verificando a sua aceitabilidade e procedendo a verificagdo das condigbes
de habilitacdo do licitante, na ordem de classificacdo, e, assim,
sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta ou lance que atenda ao
edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o
objeto deste edital.

10.4.8 Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, o Pregoeiro devera
negociar para que seja obtido melhor preco.

10.4.9 Da reunido lavrar-se-a Ata circunstanciada da sessao, na qual serdo
registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes e
que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e pelos
licitantes.

10.4.10 Decididos os recursos ou transcorrido in albis o prazo para sua
interposicdo, o Pregoeiro devolvera aos licitantes julgados
desclassificados os envelopes “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”.

10.4.11 O Pregoeiro conservara o envelope de documentacao deste Pregao
qgue nao for aberto, pelo prazo de 30 (trinta) dias a partir da homologacao
da licitagdo, devendo o licitante retira-lo neste periodo, sob pena de
serem inutilizados.

11 IMPUGNACOES E RECURSOS

11.1 Impugnagdes aos termos do Edital poderdo ser interpostas por qualquer
licitante, no prazo de 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das
propostas, dirigidas ao Pregoeiro da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa, devendo ser
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entregues no Setor de Licitagdo da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa/MG, situada na
Rua Sao Joao, 290, Centro, Lagoa Santa/MG, no horario de 12h as 17h.

11.2 Para Impugnacdo do edital ou interposicdo de recursos, o interessado ou
licitante devera apresentar junto com suas razdes, os documentos necessarios que
identifiquem a empresa ou pessoa fisica (caso nao seja socio ou proprietario, devera
apresentar procuracao registrada no cartério), bem como que identifigue suas
alegacoes.

11.3 Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo
concedido o prazo de 03 (itrés) dias Uteis para apresentacdo das razdes do recurso,
ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar contra-razées pelo
prazo comum de igual numero de dias, que comecara a correr do término do prazo do
recorrente para juntada de suas razdes, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos
na sala da Comissao Permanente de Licitagcao.

11.4 O licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do Pregao,
as quais serdao reduzidas a termo na respectiva Ata, ficando todos os demais licitantes
desde logo intimados para apresentar contra-razdes no prazo de 3 (trés) dias Uteis,
contados da lavratura da Ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

11.5 A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia
do direito de recurso.

11.6 Os recursos deverao ser decididos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

11.7 Os recursos e respectivas impugnagbes cabiveis deverdo obedecer aos
seguintes requisitos, sob pena de nao serem conhecidos:

11.7.1 Ser dirigido @ Comissdo Permanente de Licitagcdo, aos cuidados do
Pregoeiro, no prazo de 03 (trés) dias uteis, conforme estabelecido neste
Titulo;

11.7.2 Ser dirigido a Comissao Permanente de Licitagdo, nos casos de
anulagao ou revogacao, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, nos termos do
art. 109, inciso |, alinea “c”, da Lei Federal 8.666/93;

11.7.3 Ser apresentado em uma via original, datilografada ou processada
por computador, contendo razdo social, CNPJ e enderego, rubricado em
todas as folhas e assinado pelo representante legal ou credenciado do
licitante, devidamente comprovado.
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11.7.4 Ser entregues no Setor de Licitagcdo da Prefeitura Municipal de Lagoa
Santa, situada na Rua Sao Joao, 290, Centro, Lagoa Santa/MG, no horario
de 12h00min as 17h00min. onde sera emitido o comprovante de recebimento.

11.7.5 O acolhimento de recurso importara na invalidagcdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

11.7.6 O resultado do recurso sera divulgado mediante afixagdo no
quadro de avisos desta Prefeitura e comunicado a todos os licitantes via fax
ou correio eletrénico.

12 ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1 A adjudicacao do objeto licitado sera feita por Menor Preco Global observado o
disposto no subitem 10.4.1 do Titulo 10.

12.2  Inexistindo manifestagdo recursal, o Pregoeiro adjudicara o objeto ao licitante
vencedor, competindo a autoridade superior homologar o procedimento licitatério.

12.3  Decididos os recursos porventura interpostos, e constatada a regularidade dos
atos procedimentais, a Autoridade Competente, ao mesmo tempo, adjudicara o objeto ao
licitante vencedor e homologara o procedimento licitatério.

13 DO CONTRATO E RECEBIMENTO E FISCALIZACAO DO OBJETO

13.1 O CONTRATO tera a duracao de 03 (trés) meses a contar de sua assinatura,
com a possibilidade da sua prorrogagéo, nos termos da Lei 8.666/93.

13.2 Ap6s a homologacao do processo licitatério, o(s) ganhador(es), através do(s)
representante(s) legal(is), sera(ao) convocado(s) para a assinatura do CONTRATO, a
qual sera dado o prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir do recebimento do
ato convocat6rio, para comparecimento e assinatura, no horario estabelecido, no Setor de
Contratos, situado na rua Sao Joao, 290, centro/Lagoa Santa - MG. Em concordéancia
com o artigo 40, inciso Il e o artigo 64 da Lei 8.666/93, a Administracdo Publica
estabelece que o ganhador que ndao comparecer no prazo determinado, sofrera
penalidades, sob infortunio de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes
previstas no artigo 81 desta lei.
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13.2.1 Quando o fornecedor ndo atender a convocacao para firmar contrato
decorrente do registro de precos ou nao retirar ou nao aceitar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido, sem justificar os motivos para a
Administracdo ou apresentar justificativa ndo aceita pela mesma, podera esta
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, por item,
para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro
classificado.

13.2.2 As licitantes classificadas a partir do 2° lugar poderdo aderir ao pregco do 1°
colocado através de manifestagdo de vontade por escrito para convocagao
pelo inadimplemento do 1° colocado.

13.3 O recebimento, autorizagdo, supervisdo, conferéncia e fiscalizagdo do objeto
desta licitagdo ficard a cargo da Comisséao Instituida pela Resolucao 034/2010/CMDCA,
observados os artigos 67 a 76, da Lei Federal n°8.666/93.

13.4 O Municipio de Lagoa Santa, através da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social, reserva-se o direito de nao receber o objeto em desacordo
com o previsto neste edital, podendo aplicar o disposto no art. 87, da Lei n®
8.666/93.

13.5 O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente e integralmente, apés a
verificacao da conformidade do objeto com as especificacoes qualitativas e
quantitativas e conseqiiente aceitacao.

13.6 Apbés o recebimento da Ordem de Servigo, a contratada deverd iniciar os
servicos de forma IMEDIATA.

13.7 O objeto deste contrato devera ser executado no prazo maximo de 90 (noventa)
dias corridos, a contar da data do recebimento da Ordem de Servico emitida pelo Setor
de Compras da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa.

13.8 A empresa contratada dara total garantia dos servicos, se comprometendo a
cumprir o que sera ajustado por ocasidao da assinatura do contrato de prestagdo de
servicos. A direcao técnica dos servigos contratados cabera exclusivamente a contratada
que se obriga a obedecer aos procedimentos de trabalho por si elaborados, de comum
acordo com a fiscalizacdo do contratante.

13.9 A Prefeitura Municipal de Lagoa Santa/MG reserva-se o direito de nao receber o
objeto em desacordo com as especificacées e condigdes constantes deste instrumento
convocatério, podendo aplicar as penalidades e sancdes previstas ou rescindir 0 contrato
e aplicar o disposto no art. 24, inciso Xl, da Lei Federal n° 8.666/93.
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14 PAGAMENTO E DOTAGCAO ORCAMENTARIA

14.1 A dotacao orgamentaria para o exercicio de 2011, destinada ao pagamento do
objeto licitado esté prevista e indicada no processo pela area competente da Prefeitura
Municipal de Lagoa Santa, sob o0s seguintes numeros:

Ficha Dotacao
367 02.08.01.08.128.0006.2065.3.3.90.39.00

14.2 O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto desta licitacdo sera
efetuado pela Secretaria Municipal de Fazenda em até de 30 (trinta) dias, por processo
legal, apés a devida comprovacdo da prestacdo dos servicos e apresentacdo de nota
fiscal.

14.2.1 Nao serao aceitas notas fiscais com qualquer tipo de rasuras, tendo o
fornecedor um prazo de 24 horas para a troca.

14.3 Se o objeto ndo for entregue conforme condicoes deste edital, o pagamento
ficara suspenso até seu recebimento regular.

14.4 Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente
regularizados.

14.5 Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de
liquidagao, qualquer obrigagao financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito a reajustamento de precos.

15 SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 Se a CONTRATADA deixar de entregar documentacao exigida para o certame,
apresentar documentacéo falsa, ensejar o retardamento da execugcdo do objeto, nédo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo
inidbneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a
Administracdo Publica, na forma prevista no inciso IV do art. 87 da Lei 8.666/93, além do
encaminhamento do caso ao Ministério Publico para a aplicacdo das san¢des criminais
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previstas nos artigos 89 a 99 da referida Lei, salvo superveniéncia comprovada de motivo
de forga maior, desde que aceito pelo CONTRATANTE.

15.2 A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido
pela CONTRATANTE, bem como o descumprirem total ou parcialmente os contratos
administrativos e as atas de registro de preco celebradas com a Prefeitura Municipal de
Lagoa Santa, serdo aplicadas as sangoes previstas no art. 87 da Lei Federal n® 8.666, de
21 de junho de 1993, com observancia do devido processo administrativo, respeitando-se
o contraditério e a ampla defesa.

| - adverténcia escrita - comunicagdo formal de desacordo quanto a conduta do
fornecedor sobre o descumprimento de contratos e outras obrigagbes assumidas, € a
determinacédo da adocao das necessarias medidas de correcao;

Il - multa - devera observar os seguintes limites maximos:

a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do
fornecimento ou servico ndo realizado, ou sobre a etapa do cronograma fisico de obra
nao cumprida;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor da nota de empenho ou do contrato, em caso de
recusa do adjudicatario em efetuar a garantia contratual,

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento, servigo ou obra nao realizada, no
caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, ou entrega de objeto com vicios ou defeitos
ocultos que o torne impréprio ao uso a que é destinado, ou diminuam-lhe o valor ou,
ainda, fora das especificagdes contratadas;

Il - suspensao temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar com a
Prefeitura Municipal de Lagoa Santa, por prazo definido no art. 24°, do Decreto
1024/2010;

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida a
reabilitacdo do fornecedor perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que o contratado ressarcir com a Prefeitura Municipal de Lagoa
Santa pelos prejuizos resultantes de acao ou omissdao do mesmo, obedecido o disposto
no inciso Il do art. 31 do Decreto 1024/2010.

§ 12 O valor da multa aplicada nos termos do inciso Il desta clausula, sera descontado
dos pagamentos devidos pela Administragdo Publica Municipal, caso os valores nao
sejam suficientes, a diferenca devera ser paga por meio de guia no prazo maximo de 10
dias a contar da aplica¢do ou cobrado judicialmente.
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§ 2° As penalidades de adverténcia e multa serdo aplicadas de oficio ou por provocacao
dos 6rgaos de controle, pela autoridade expressamente nomeada.

§ 3° As sanglOes previstas nos incisos |, Ill e IV desta clausula poderdao ser aplicadas
cumulativamente a prevista no inciso IlI, assegurado o direito de defesa prévia do
interessado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

16 DISPOSICOES GERAIS

16.1 Constituem anexos deste instrumento convocatério, dele fazendo parte
integrante:

16.1.1 Anexo | — Termo de Referéncia - Especificagdao do Objeto;
16.1.2 Anexo |l - Modelo de Proposta Comercial;
16.1.3 Anexo Il — Modelo de Carta de Credenciamento;

16.1.4 Anexo IV - Modelo de Declaragdo de Inexisténcia de fato impeditivo e de
Situacdo Regular Perante o Ministério do Trabalho;

16.1.5 Anexo V - Modelo de Declaracdo de Pleno Cumprimento aos Requisitos da
Habilitacao.

16.1.6 Anexo VI — Modelo de Declaragcao de Microempresa e Empresa de pequeno
Porte

16.1.7 Anexo VIl — Minuta do Contrato.

16.2 A licitante é responsavel pela veracidade, fidelidade e legitimidade das
informacdes prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitacao.
A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacgdes nele
contidas implicara na imediata desclassificagdo ou inabilitagdo do licitante, ou a rescisao
contratual, sem prejuizo das san¢des administrativas, civis e penais cabiveis.

16.3 Este instrumento convocatério e seus anexos sao complementares entre si, de
modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro sera
considerado especificado e valido.

16.4 A apresentacdo da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e
atendimento das exigéncias de habilitacdo previstas no Edital. O licitante, ainda, sera
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responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no Pregao
Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e lances.

16.5 Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido,
salvo o original se for substituido por copia reprografica autenticada ou tratar-se dos
envelopes de licitantes desclassificados e envelopes “Proposta Comercial” de licitantes
inabilitados.

16.6 Na andlise da documentacdo e no julgamento das propostas de preco, o
Pregoeiro poderd, a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de 6rgéos ou de
profissionais especializados.

16.7 O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes
puramente formais observadas na documentacéo e proposta, desde que ndo contrariem
a legislacao vigente e nao comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a promogao
de diligéncias junto aos licitantes, destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugao
do processo, conforme disposto no § 3°do art. 43 da Lei Federal n° 8.666/93.

16.8 Se houver solicitagdo de documentos, estes deverdo ser apresentados em
original ou em cépia autenticada por cartorio, sendo possivel, ainda, a autenticacdo das
copias simples que deverdo estar obrigatoriamente, acompanhada dos documentos
originais para conferéncia do Pregoeiro ou Equipe de Apoio

16.9 As cépias simples deverdao estar obrigatoriamente, acompanhadas dos
documentos originais para conferéncia, na sessao, pela Equipe de Apoio.

16.10 O ndo cumprimento da diligéncia podera ensejar a inabilitacao do licitante ou a
desclassificagao da proposta.

16.11 A participagdo do licitante nesta licitacao implica o conhecimento integral dos
termos e condigcdes inseridos neste instrumento convocatério, bem como das demais
normas legais que disciplinam a matéria.

16.12  As decisGes do Presidente da Comissao de Licitagdo e do Pregoeiro serédo
publicadas no Jornal “Minas Gerais” Orgao de Imprensa Oficial do Estado de Minas
Gerais, podendo ser aplicado o disposto no § 1° do art. 109 da Lei n.? 8.666/93 e
divulgadas no site www.lagoasanta.mg.gov.br.

16.13 A presente licitacdo n&do importa, necessariamente, em contratagdo, podendo o
Municipio de Lagoa Santa revogéa-la, no todo ou em parte, por razdées de interesse
publico, derivadas de fato superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de
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oficio ou por provocagdo, mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no
sistema para conhecimento dos participantes da licitacao.

16.14  Municipio de Lagoa Santa podera prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para
recebimento das propostas ou para sua abertura.

16.15  Para atender a seus interesses, o Municipio de Lagoa Santa reserva-se o direito
de alterar quantitativos, sem que isto implique alteracdo dos precos unitarios ofertados,
obedecidos os limites estabelecidos no § 1° do art. 65 da Lei Federal n® 8.666/93.

16.16  Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital poderédo ser feitos através do e-
mail: licitacao@lagoasanta.mg.gov.br e/ou via fac-simile (31) 3689-3795.

16.17  Fica eleito o foro da Comarca de Lagoa Santa, Estado de Minas Gerais, para
solucionar quaisquer questdes oriundas desta licitagao.

Lagoa Santa, em 02 de Marco de 2011.

JOSIMARA MACHADO DINIZ
Pregoeira
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~ ANEXO| ]
TERMO DE REFERENCIA — ESPECIFICAGCAO DO OBJETO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM ASSESSORIA E
REALIZACAO DE SERVICOS DE SELEGAO PARA PROVIMENTO DE VAGAS DE
CONSELHEIROS TUTELARES, PARA O TRIENIO 2011/2014..

Processo Licitatério n°021/2011
Modalidade: Pregao n°015/2011
Vigéncia do contrato: 04 (quatro) meses apds a assinatura do contrato.

ITEM | QUANT. | UN. OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM CONSULTORIA
Contratagao de empresa de consultoria, para executar o processo
01 01 SV |seletivo de candidatos ao provimento de vagas de conselheiros
tutelares - mandato 2011/2014, realizado pelo Conselho Municipal da
Criancga e do Adolescente.

1 - RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA E DA EXECUGCAO DOS SERVICOS

1.1 A Contratada sera responsavel por todos os custos e tributos referentes a
alimentacao e transporte dos profissionais que atuardo, além de arcarem com
todo o material didatico necessario.

1.2 Cumprir fielmente com todas as etapas das atividades previstas no subitem 1.4.

1.3 Assessorar a Comissao Instituida pela Resolucao n2 034/2010 que dispde
sobre a instituicdo e atribuicbes da Comissdo Organizadora e da autorizacdo de
publicacdo do Edital 002/2010 sobre o Processo de Escolha dos Conselheiros
Tutelares de Lagoa Santa e d4 outras providéncias nos seguintes itens:

1.3.1 Assessorar
1.3.1.1 Processo Eletivo;
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1.3.1.2 Apuragéo e divulgacao dos resultados;

1.3.2 Sera de responsabilidade exclusiva da contratada:

1.3.2.1 Ministrar palestras preparatoérias;
1.3.2.2 Responder aos Possiveis recursos impetrados em todas as etapas;

1.3.3 Oferecer capacitacao aos eleitos com carga horaria de 40 horas,
versando sobre:

Médulo | - Crianga e adolescente: Uma nova concepgao
Doutrina da Protegéo Integral - ECA
O Trabalho em grupo

Maodulo Il - Politicas Publicas
Politica Municipal de Atendimento
Rede de Prote¢do um desafio possivel

Médulo IIl - Construindo a nog¢ao de conselho

Conselho Tutelar — Caracteristicas fundamentais
Atribuicoes do Conselho Tutelar

Conselho Tutelar e a relagcdo com os demais 6rgaos

Médulo IV - No exercicio da fungao; A exceléncia do atendimento
Dendncia — caracterizacao e procedimentos;
Ac¢des: Encaminhamentos, requisicdo e acompanhamento
Redagéo oficial: Oficio, declaragdes, atas e relatérios

Médulo V - Pratica profissional simulada (plantdes, visitas, oitivas, estudo de caso e
aplicacao de medidas).

1.4 Descrigbes dos servigos e Etapas das Atividades:

Etapas Atividades

Apds o término do Processo Licitatério a empresa selecionada devera

Etapa 1 estabglecgr contato com o CMDCA para tomar as providencias quanto a
organizacao do processo de selecdao e elaborar cronograma de

execucao, conforme critérios estabelecidos no Edital de Licitagao.

Etapa 2 Elaboragao do edital junto com a Comisséo responsavel do CMDCA.
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A empresa contratada fara a andlise curricular dos inscritos juntamente

Etapa 3 com a Comisséao responsavel.
Etapa 4 A empresa contratada ministrara palestra preparatéria aos candidatos.
Etapa 5 Sera de responsabilidade exclusiva da empresa contratada a elaboracao
P da prova e a realizagdo do Exame de Conhecimentos Especificos.
Sera de Responsabilidade da empresa contratada a Avaliacao
Etapa 6 Psicolégica por banca examinadora, dos aprovados no teste escrito
através de teste reconhecido pelo CRP.
Serd de responsabilidade da contratada realizacdo do Processo de
Etapa 7 Eleicdo dos candidatos aprovados nas etapas anteriores, junto com a
comissao responsavel.
Etapa 8 A empresa contratada devera dar Capacitagdo com 40 horas conforme
P estabelecido no subitem 1.5.3 desse termo de referéncia.
A Empresa contratada sera responsavel pela divulgacdo do processo
Etapa 09
em todas as fases.
Etapa 10 A empresa contratada sera responsavel pelos recursos impetrados pelos

candidatos em todas as fases.

1.5 A empresa contratada devera ter em sua equipe profissionais das areas de
PSICOLOGIA e DIREITO.

2 - RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

2.1 Entregar/enviar a Ordem de Fornecimento ao fornecedor;

2.2 Acompanhar a execugao e entrega dos servicos;

2.3 A Contratante devera proporcionar a Contratada todas as facilidades para que esta
possa executar os servicos, além de prestar todas as informag¢des necessarias para a
realizacao dos mesmos;

2.4 Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela contratada, nos
termos do edital e da proposta;

2.5 Conduzir os procedimentos relativos & aplicacao de penalidades por descumprimento
do pactuado no edital;

2.6 Inscricao dos candidatos;
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2.7 Divulgagéo do Processo de Escolha;
2.8 Disponibilizagao de espaco fisico e de urnas eleitorais.

2.9 Realizar 0 pagamento na data prevista na Ordem de Fornecimento;

3 - PRAZO DE EXECUCAO

3.1 A empresa contratada devera prestar os servicos mencionados no objeto do presente
Termo de Referéncia dentro do prazo maximo de 90 (noventa) dias corridos, conforme
especificado no cronograma de execucgao elaborado pelo CMDCA que sera entregue
apds a definicdo da empresa contratada.

4 — DA GARANTIA DOS SERVICOS

4.1 A empresa contratada dara total garantia dos servigcos, se comprometendo a cumprir
0 que sera ajustado por ocasido da assinatura do contrato de prestagao de servicos. . A
direcdo técnica dos servigos contratados cabera exclusivamente a contratada que se
obriga a obedecer aos procedimentos de trabalho por si elaborados, de comum acordo
com a fiscalizacdo do contratante.

4.2 Caso ocorra alguma irregularidade na prestagéo dos servigcos, a contratante notificara
formalmente a empresa vencedora, a qual devera realizar as corregdes necessarias em
tempo habil de forma a ndo prejudicar o andamento dos trabalhos.

5—- DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1 O valor contratado para a prestacao dos servigos sera pago pela Prefeitura Municipal
de Lagoa Santa, contra a apresentagdo da nota fiscal pela contratada, em trés parcelas
iguais e consecutivas, esclarecendo-se que os referidos valores cobrirdo os servigcos
especificados neste Termo de Referéncia, devendo as notas serem apresentadas ao
responsavel pelo acompanhamento dos servigos, o qual dara recibo no canhoto, em
conformidade com as especificages.

5.2 Nao serdo aceitas notas fiscais com qualquer tipo de rasuras, tendo o fornecedor um
prazo de 24 horas para a troca.

5.3- O pagamento sera creditado em nome da contratada, conta corrente por ela indicada
no corpo da nota, uma vez satisfeitas as condi¢cdes estabelecidas no Edital, ficando
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pagamento condicionado a prova de regularidade perante a Fazenda Nacional, a
Previdéncia Social e junto ao FGTS.

6 — DA PREVISAO DE CANDIDATOS

6.1 O numero de candidatos previstos € de no maximo 100 (cem) pessoas.

7 — DA DOCUMENTACAO TECNICA

7.1 Atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado, em papel que identifiqgue o(s) mesmo(s), assinados, datados e os signatarios
devidamente identificados com o nome completo e cargo, que comprove que a licitante
prestou ou presta os servicos compativeis com o objeto deste termo.
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ANEXO Il
MODELO DE PLANILHA/PROPOSTA COMERCIAL

Processo Licitatorio n°021/2011
Pregao n°015/2011

Prezados Senhores,

Tendo examinado o Edital, nés, abaixo assinados, apresentamos a presente
proposta para o objeto licitado, em conformidade com o Edital mencionado, e declaramos
que:

a) O objeto ofertado atende integralmente os requisitos constantes ‘na especificacao
desta proposta;

b) Os precgos cotados incluem todos os custos e despesas necessarias ao cumprimento
integral das obrigagoes decorrentes da licitagao;

c) O prazo de validade da presente proposta é de 60 (sessenta) dias;

d) Até a formalizacao da contratacdo esta proposta constituira um compromisso de
nossa parte, observadas as condi¢des do Edital

PRECO PRECO

ESPECIFICACAO DO OBJETO UNITARIO TOTAL

ITEM | QUANT | UND

VALOR TOTAL R$ . (por extenso).

NOME DA EMPRESA:

ENDERECO COMPLETO:

CNPJ/MF N¢: 00.000.000/0000-00 TELEFONE/FAX:

ENDEREGO ELETRONICO:

VALIDADE DA PROPOSTA: (PRAZO POR EXTENSO), CONTADOS DA
DATA DE SUA APRESENTAGCAO.

LOCAL E DATA:

(assinatura e identificacao)
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ANEXO Il
MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

Processo Licitatorio n°021/2011
Pregao n°015/2011

PROCURACAO

A (nome da EMPRESA), inscrita no CNPJ/MF sob o n°
00.000.000/0000-00,com sede no endereco , heste ato representada

pelo (s) (diretores ou sécios, com qualificaggo completa — nome, RG, CPF,
nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco) , pelo presente

instrumento, credencia procurador(es) o(a) Senhor(a) _(nome, RG, CPF,
nacionalidade, estado civil),(Profissao e endereco) , para participar das
reunides relativas ao processo licitatério acima referenciado (ou de forma genérica
para licitacbes em geral), o qual esta autorizado a requerer vistas de documentos e
propostas, manifestar-se em nome da EMPRESA, desistir e interpor recursos, assinar
propostas comerciais, apresentar lances verbais, negociar precos e demais condicoes,
confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitagao,
rubricar documentos, assinar atas, contratos e praticar todos os atos necessarios ao

procedimento licitatorio, a que tudo dara por firme e valioso.

Local e data.

Assinatura

Observacoes:

e Utilizar papel timbrado da licitante;
Identificar o signatario e utilizar carimbo padronizado da empresa;
e Se este for instrumento particular, devera ser verificado o item 6.2 deste Edital.
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ANEXO IV
MODELO DE QECLARA(}AO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO E
DE SITUACAO REGULAR PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO

Processo Licitatorio n°021/2011
Pregao n°015/2011

A (NOME DA EMPRESA), com sede no Endereco
inscrita no CNPJ/MF sob no n°. , representada neste ato por seu procurador

in fine assinado, devido ao interesse em participar da licitagdo em epigrafe que se
encontra autuada no processo administrativo acima indicado, cujo objeto é
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM_ASSESSORIA E REALIZACAO
DE SERVICOS DE SELECAO PARA PROVIMENTO DE VAGAS DE CONSELHEIROS
TUTELARES, PARA O TRIENIO 2011/2014., promovida pelo Municipio de Lagoa
Santa/MG, DECLARA, sab as penas da Lei, que:

a) Até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente
Processo Licitatorio, assim como que esta ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

b) Encontra-se em situagao regular perante o Ministério do Trabalho no que se refere
a observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal,
nao mantendo em seu quadro de pessoal menores de 18 (dezoito) anos em
horario noturno de trabalho ou em servicos perigosos ou insalubres, ndo possuindo
ainda, qualquer trabalho de menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢cao de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

Local e data
(nome, RG, CPF, cargo e assinatura do representante legal)
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ANEXO V
MODELO DE DECLARAGCAO DE PLENO CUMPRIMENTO AOS
REQUISITOS DA HABILITACAQ

Processo Licitatorio n°021/2011
Pregao n°015/2011

A (NOME DA EMPRESA), inscrita no CNPJ/MF sob o n® 00.000.000/0001-00, com

sede no enderego: , representada neste ato pelo(s) (diretores ou sécios,

com qualificagdo completa’'— nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissao e
endereco) , ha condicao de interessada em participar da licitacdo em

epigrafe que se encontra autuada no processo administrativo indicado, cujo objeto trata-
se da CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM ASSESSORIA E
REALIZACAO DE SERVICOS DE SELECAO PARA PROVIMENTO DE VAGAS DE
CONSELHEIROS TUTELARES, PARA O TRIENIO 2011/2014., promovida pelo
Municipio de Lagoa Santa/MG, DECLARA, sob penas da Lei, QUE CUMPRE EM SUA
PLENITUDE OS REQUISITOS DE HABILITACAO.

Local e data.
(Assinatura do Representante da Empresa)
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_ ANEXO VI
MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

Processo Licitatorio n°021/2011
Modalidade: Pregao n°015/2011

A (NOME/RAZAO SOGCIAL DA EMPRESA) :
inscrita no CNPJ/MF sob o n° 00.000.000/0000-00, por intermédio de seu representante
legal, o(a) Sr.(a) , portador da Carteira de Identidade n®

e CPF/ n® 000.000.000-00, DECLARA, sob as sancdes administrativas
cabiveis e sob/ as penas da “Lei, que a empresa se enquadra como

, € cumpre os termos da legislacao vigente, artigos 3° e
42° a 49° da Lei Complementar N°® 123 de 14/12/06, ndo possuindo nenhum dos

impedimentos previstos nos incisos do §4° do artigo 3° da referida Lei.

Local e data.

(Assinatura do Representante da Empresa)

OBSERVACAO: As empresas que forem utilizar da prerrogativa de ME e EPP, estio
obrigadas a se identificarem nos envelopes de Proposta Comercial e Habilitacao,
conforme Decreto Municipal n2 666 de 16 de abril de 2007.
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ANEXO VII
MINUTA DE CONTRATO

Pelo presente instrumento, na melhor forma de direito, de um lado o
Municipio de Lagoa Santa/MG, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrito no CNPJ/MF sob n® 73.357.469.0001-56, sediado na Rua S&o Joao,
n® 290 — Centro — Lagoa Santa/MG, neste ato, representado por seu
Prefeito Municipal, Sr. Rogério César de Matos Avelar, titular da Cédula
de Identidade R.G. n.%. M-1.083.665 SSP/MG, inscrito no CPF/MF sob o n.?
371.628.106-91 doravante denominado CONTRATANTE, e de outro lado as
empresas: XXXXXXXXXX, XXXXXXXXXXXXXXXXX, XXXXXXXXXX e
XXXXXXXXXX CONTRATADAS, firmam o presente contrato administrativo,
decorrente da Licitacgdo na Modalidade de Pregao n? 015/2011 em
conformidade com o estabelecido na lei n® 10.520, de 17/07/02 e na lei
federal n? 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteragdes posteriores
e do Decreto Municipal n® 605, de 04/07/2006, tém entre si, em
conformidade com o Processo de Licitatério n® 021/2011 justo e contratado
0 que se segue:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Este Contrato tem como objeto a PRESTACAO DE SERVICO PARA
ASSESSORIA E REALIZACAO DE SELECAO PARA PROVIMENTO DE VAGAS DE
CONSELHEIROS TUTELARES, PARA O TRIENIO 2011/2014., conforme especificagbes
constantes do ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA — ESPECIFICACAO DO OBJETO,
do Edital referenciado.

Paragrafo Unico. Integram este Contrato, como se nele estivessem transcritos, o
Edital e seus Anexos.

CLAUSULA SEGUNDA — DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

O acompanhamento e a fiscalizacdo deste Contrato serdo realizados pela
Comissao _Instituida pela Resolucao 034/2010/CMDCA, observado o disposto nos
artigos 67 e 73 a 76 da Lei n°® 8.666/93.

§12 - A CONTRATADA ¢ obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a
fiscalizacdo da execucéao do servico pelo CONTRATANTE, bem como a permitir o acesso
as informagdes consideradas necessarias.
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§22 - A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social atuara como Gestor
deste Contrato.

§32- O CONTRATANTE nao se responsabilizara por eventuais contatos realizados
com setores ou pessoas nao autorizados, salvo nas hipéteses previstas, expressamente,
neste Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDICOES GERAIS
Sao condicoes gerais deste Contrato:

3.1. Este Contrato regular-se-a pela legislacdo indicada no preambulo, assim como
observara os preceitos de direito publico, aplicando-se, supletivamente, os principios
da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢coes de direito privado, na forma do artigo
54, combinado com o inciso XlI do artigo 55, todos da Lei n°. 8.666/93.

3.2. O CONTRATANTE reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem que isso
implique alterag@o dos precos ofertados, obedecido o disposto no §1° do artigo 65 da
Lei n°. 8.666/93.

3.3. Este Contrato, bem como os direitos e obrigagcées dele decorrentes, ndo podera
ser sub - contratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, sem autorizagdo do
CONTRATANTE, por escrito, sob pena de aplicacdo de sancao, inclusive rescisao
contratual.

3.4. Qualquer tolerancia por parte do CONTRATANTE, no que tange ao cumprimento
das obrigacées ora assumidas pela CONTRATADA, ndo importara, em hipotese
alguma, em alteracao contratual, novacao, transacéo ou perdao, permanecendo em
pleno vigor todas as clausulas deste Contrato e podendo o CONTRATANTE exigir o
seu cumprimento a qualquer tempo.

3.5. As execucao do servico objeto deste Contrato serdo dentro do melhor padrao de
qualidade e confiabilidade, respeitadas as normas técnicas e legais, a eles
pertinentes.

3.6. O CONTRATANTE reserva para si o direito de n&o aceitar ou receber qualquer
objeto em desacordo com o previsto neste Contrato ou em desconformidade com as
normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindi-lo nos termos
do previsto no artigo 78 da Lei n. 8.666/93 e aplicar as sang¢des previstas na Clausula
Décima.

3.7. A CONTRATADA, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer
encarregado, assume inteira responsabilidade administrativa, civil e criminal, por
quaisquer danos ou prejuizos causados, direta ou indiretamente, ao CONTRATANTE,
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seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia do objeto deste Contrato, ou
da omissdo em executa-lo, resguardando-se ao CONTRATANTE o direito de regresso
na hipétese de ser compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

3.8. Todas as informacdes, resultados, relatérios e quaisquer outros documentos
obtidos ou elaborados pela CONTRATADA, ora contratado serdo de exclusiva
propriedade do CONTRATANTE, ndo podendo ser utilizados, divulgados,
reproduzidos ou veiculados, para qualquer fim, sendo com a expressa e prévia
autorizacao deste, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal, nos
termos da legislacao pétria vigente.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE EXECUCAO DO SERVICO
Sao condigbes de execugao do presente Contrato:

4.1. A aquisicao do servico licitado, ora contratado que sera executado diretamente por
profissionais do estabelecimento da CONTRATADA.

4.2. Para os efeitos de contrato consideram-se profissionais do préprio estabelecimento
CONTRATADO o profissional que tenha vinculo de emprego com a CONTRATADA.

4.3. Estado nos custos dos servigos, incluindo materiais e equipamentos que forem de
responsabilidade da CONTRATADA.

4.4. O Municipio de Lagoa Santa, através da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social, reserva-se o direito de nao receber o objeto em
desacordo com o previsto neste edital, podendo aplicar o disposto no art. 87,
da Lei n? 8.666/93.

4.5. O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente e integralmente, apds a
verificacao da conformidade do objeto com as especificacoes qualitativa e
quantitativa e consequente aceitacao.

4.6. Apods o recebimento da Ordem de Servico, a contratada deverd iniciar os servigos
de forma IMEDIATA.

4.7. O objeto deste contrato devera ser executado no prazo maximo de 90 (noventa)
dias corridos, a contar da data do recebimento da Ordem de Servico emitida pelo
Setor de Compras da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa.

4.8. Caso ocorra alguma irregularidade na prestagdo dos servicos, a contratante
notificard formalmente a empresa vencedora, a qual devera realizar as corre¢oes
necessarias em tempo habil de forma a néo prejudicar o andamento dos trabalhos.
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CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
Sao obrigacdes das partes:
| - Da CONTRATADA:

5.1. Indicar, no ato da assinatura deste Contrato e sempre que ocorrer alteragdo, 01
(um) preposto para representa-la junto a CONTRATANTE, devendo este preposto
responder por todos os assuntos relativos a execug¢ao do presente Contrato e atender
tempestivamente aos chamados do CONTRATANTE;

5.2. A Contratada sera responsavel por todos os custos e tributos referentes a
alimentacao e transporte dos profissionais que atuardo, além de arcarem com todo o
material didatico necessario.

5.3. Manter, durante toda a vigéncia deste Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo, devendo comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa
comprometer a manutencao desta contratacdo, bem como substituir os documentos
com prazo de validade expirado, mantendo assim, durante toda a execugdo do
contrato, em compatibilidade com as obrigagcées assumidas, todas as condi¢des de
habilitagdo e qualificagédo exigidas.

5.4. Providenciar a mao-de-obra qualificada e necessaria a execucao do objeto do
contrato, fiscalizar e responsabilizar-se pelo perfeito cumprimento do objeto dos
servigos, cabendo-lhe, integralmente, o 6nus decorrente de sua culpa ou dolo, na
execugdo dos servicos, nado excluindo ou reduzindo essa responsabilidade,
independentemente do controle e fiscalizagdo exercidos pela Prefeitura.

5.5. Assumir inteira responsabilidade pela prestacdo dos servicos que efetuar, de
acordo com o especificado em sua proposta;

5.6. Ressarcir a Prefeitura ou terceiros por eventuais danos ou prejuizos causados
inclusive por seus empregados ou prepostos, no desempenho dos servicos;

5.7.  Cumprir os prazos estabelecidos no Termo de Referéncia, sob pena de aplicagéo
de multa e demais cominagdes pela Prefeitura;

5.8. A empresa contratada dara total garantia dos servicos, se comprometendo a
cumprir 0 que sera ajustado por ocasiao da assinatura do contrato de prestacao de
servicos. A direcao técnica dos servicos contratados cabera exclusivamente a
contratada que se obriga a obedecer aos procedimentos de trabalho por si
elaborados, de comum acordo com a fiscalizacdo do contratante.
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5.9. Apresentar Notas Fiscais/Faturas, atestados, declaracbes e outros documentos
que comprovem as operacgodes realizadas, o cumprimento de pedidos e o atendimento
de providéncias necessarias ao fiel desempenho das obrigacdes aqui mencionadas;

5.10. Nao serdo aceitas notas fiscais com qualquer tipo de rasuras, tendo o fornecedor
um prazo de 24 horas para a troca.

5.11. Executar o servigco dentro do melhor padrédo de qualidade, confiabilidade e em
estrita conformidade com as especificacdes deste instrumento;

5.12. Cumprir o0s prazos previstos neste Contrato ou outros fixados pelo
CONTRATANTE;

5.13. Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagdo patria vigente,
especialmente a indicada no preadmbulo do presente Contrato, bem como as
clausulas deste, de modo a favorecer e a buscar a constante melhoria dos servigos e
dos resultados obtidos, preservando o0 CONTRATANTE de qualquer demanda ou
reivindicacdo que seja de responsabilidade da CONTRATADA;

5.14. Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execugdo deste
Contrato, durante toda a sua vigéncia, a pedido do CONTRATANTE;

5.15. Cumprir fielmente com todas as etapas das atividades previstas no subitem 5.16.

5.16. Assessorar a Comissao Instituida pela Resolucao n? 034/2010 que dispde
sobre a instituicdo e atribuicbes da Comissdo Organizadora e da autorizagdo de
publicacdo do Edital 002/2010 sobre o Processo de Escolha dos Conselheiros
Tutelares de Lagoa Santa e d4 outras providéncias nos seguintes itens:

5.16.1 Assessorar
5.16.1.1 Processo Eletivo;
5.16.1.2 Apuracao e divulgagéo dos resultados;

5.16.2 Sera de responsabilidade exclusiva da contratada:

5.16.2.1 Ministrar palestras preparatérias;
5.16.2.2 Responder aos Possiveis recursos impetrados em todas as etapas;

5.16.3 Oferecer capacitacao aos eleitos com carga horaria de 40 horas,
versando sobre:

Médulo | - Crianca e adolescente: Uma nova concepcao
Doutrina da Protegao Integral - ECA
O Trabalho em grupo
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Maodulo Il - Politicas Publicas
Politica Municipal de Atendimento
Rede de Protecdo um desafio possivel

Médulo IIl - Construindo a nog¢ao de conselho
Conselho Tutelar — Caracteristicas fundamentais
Atribuigdes do Conselho Tutelar
Conselho Tutelar e a relagdo com os demais 6rgaos

Médulo IV - No exercicio da funcéo; A exceléncia do atendimento
Dendncia — caracterizagao e procedimentos;
Ac¢des: Encaminhamentos, requisicao e acompanhamento
Redacao oficial: Oficio, declaragdes, atas e relatorios

Médulo V - Pratica profissional simulada (plantdes, visitas, oitivas, estudo de caso e
aplicacao de medidas).

5.16.4 Descri¢des dos servigos e Etapas das Atividades:

Etapas Atividades

Apds o término do Processo Licitatério a empresa selecionada devera
estabelecer contato com o CMDCA para tomar as providencias quanto a

Etapa 1 o -
organizacao do processo de selecdao e elaborar cronograma de
execucgdo, conforme critérios estabelecidos no Edital de Licitagao.
Etapa 2 Elaboracédo do edital junto com a Comisséo responsavel do CMDCA.
A empresa contratada fara a andlise curricular dos inscritos juntamente
Etapa 3 com a Comissé&o responsavel.
Etapa 4 A empresa contratada ministrara palestra preparatéria aos candidatos.
Etapa 5 Sera de responsabilidade exclusiva da empresa contratada a elaboracao

da prova e a realizagdo do Exame de Conhecimentos Especificos.

Sera de Responsabilidade da empresa contratada a Avaliacao
Etapa 6 Psicolégica por banca examinadora, dos aprovados no teste escrito
através de teste reconhecido pelo CRP.

Serd de responsabilidade da contratada realizacdo do Processo de

Etapa 7 Iy . : .
P Eleicdo dos candidatos aprovados nas etapas anteriores, junto com a
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comissao responsavel.

A empresa contratada devera dar Capacitacdo com 40 horas conforme

Etapa 8 estabelecido no subitem 5.16.3 desse termo de referéncia.

Etapa 09 A Empresa contratada serd responsavel pela divulgagédo do processo
em todas as fases.

Etapa 10 A empresa contratada sera responsavel pelos recursos impetrados pelos

candidatos em todas as fases.

5.17. Na possibilidade do ndo _cumprimento de quaisquer das condicionantes acima
descritas por parte da contratada, esta se sujeitara as sancbes administrativas
previstas neste instrumento.

5.18. Dentro do prazo de vigéncia deste contrato, fica a CONTRATADA obrigada a
cumprir 0 quantitativo estipulados na Clausula Primeira deste Contrato e no ANEXO |
do Edital, conforme autorizacdo do 6rgao requisitante.

Il - Do CONTRATANTE:

Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza do presente contrato, sdo
obrigacoes da Contratante:

5.19. Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na execucao do
servigo, fixando-lhe, quando ndo pactuado neste Contrato, prazo para corrigi-la;

5.20. Arcar com as despesas de publicacdo do extrato deste Contrato e dos Termos
Aditivos que venham a ser firmados.

5.21. Designar servidor responsavel para acompanhar e fiscalizar a execucdo do
contrato;

5.22. Exigir o imediato afastamento de qualquer empregado ou preposto da empresa
contratada, que ndo merega a sua confianga ou embarace a fiscaliza¢do, ou, ainda,
qgue se conduza de modo inconveniente ou incompativel com o exercicio das fun¢des
que lhe foram atribuidas.

5.23. A Contratante devera proporcionar a Contratada todas as facilidades para que esta
possa executar os servigos, além de prestar todas as informagdes necessarias para a
realizacdo dos mesmos.

5.24. Inscricdo dos candidatos.

RUA SAO JOAO, 290 - LAGOA SANTA/MG — FONE: (31)3688-1300 RAMAL 1513 — Fax: (31)3689-3795 40
HOME PAGE: www.lagoasanta.mg.gov.br _ E-MAIL: licitacao@lagoasanta.mg.gov.br
PROCESSO LICITATORIO N? 021/2011 PREGAO PRESENCIAL N°015/2011




PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
CEP 33400-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

5.25. Divulgacao do Processo de Escolha.

5.26. Disponibilizagao de espago fisico e de urnas eleitorais.

CLAUSULA SEXTA — Do Preco e da Forma de Pagamento

6.1. O valor total do presente contrato € de R$___,  (por extenso), que serdo pagos
em 03 (trés) parcelas iguais e consecutivas a CONTRATADA, apdés a devida
comprovacao da execucao dos servicos nas condi¢cdes exigidas, esclarecendo que 0s
valores referidos cobrirdo os servigos especificados no Termo de Referéncia.

6.2. O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto desta licitagdo sera efetuado
parceladamente pela Secretaria Municipal de Fazenda em até de 30 (trinta) dias, por
processo legal, apés a devida comprovacéo, através da apresentacdo de nota fiscal.

6.3. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento serd contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente
regularizados, ficando isento o CONTRATANTE de arcar com quaisquer énus.

6.4. Se o objeto nao for entregue conforme condi¢cdes deste contrato, o pagamento
ficara suspenso até seu recebimento definitivo.

6.5. Nenhum pagamento serda efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de
liquidacao, qualquer obrigacao financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito ao reajustamento de precos.

CLAUSULA SETIMA - Da Dotacido Orcamentaria

7.1. A dotacdo orcamentaria para o exercicio de 2011, destinada ao pagamento do
objeto licitado esta prevista e indicada no processo pela area competente da
CONTRATANTE, sob a(s) seguinte(s) rubrica(s):

Ficha Dotacgéo
367 02.08.01.08.128.0006.2065.3.3.90.39.00

CLAUSULA OITAVA - Do Prazo de Vigéncia

8.1. Este contrato tera a duracdo de 04 (quatro) meses, sendo de /1 a
/1 , podendo ser rescindido antes deste prazo, por conveniéncia e
oportunidade administrativa, com a possibilidade da sua prorrogacao, nos termos da
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Lei 8.666/93.

8.2. As alteragdes contratuais pactuadas pelas partes, necessarias a adequagao do
presente contrato aos fins publicos almejados pelo CONTRATANTE, bem como a
prorrogacdo de que trata o item anterior, serdo formalizadas por meio de termo
aditivo ao presente instrumento.

CLAUSULA NONA - Da Rescisao Contratual

O presente contrato podera ser rescindido:

9.1. Por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incisos
I'a Xll, XVII e XVIII do artigo 78 da Lei n°. 8.666/93.

9.2. Por acordo entre as partes, reduzido a termo.

9.3. Na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsbes contidas nos
artigos 77 a 80 da Lei n°. 8.666/93.

§12 - Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados, assegurada
a observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA- Das Sancdes e das Multas

10.1. Se a CONTRATADA deixar de entregar documentagdo exigida para o certame,
apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da execucéo do objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de
modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a
Administrag@o Publica, na forma prevista no inciso IV do art. 87 da Lei 8.666/93, além
do encaminhamento do caso ao Ministério Publico para a aplicacdo das sancgdes
criminais previstas nos artigos 89 a 99 da referida Lei, salvo superveniéncia
comprovada de motivo de for¢ca maior, desde que aceito pelo CONTRATANTE.

10.2. A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido pela
CONTRATANTE, bem como o descumprirem total ou parcialmente os contratos
administrativos e as atas de registro de preco celebradas com a Prefeitura Municipal
de Lagoa Santa, serdo aplicadas as sang¢des previstas no art. 87 da Lei Federal n®
8.666, de 21 de junho de 1993, com observancia do devido processo administrativo,
respeitando-se o contraditério e a ampla defesa.

| - adverténcia escrita - comunicagdo formal de desacordo quanto a conduta do
fornecedor sobre o descumprimento de contratos e outras obrigagbes assumidas, € a
determinacédo da adocao das necessarias medidas de correcao;
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Il - multa - devera observar os seguintes limites maximos:

a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do
fornecimento ou servico nao realizado, ou sobre a etapa do cronograma fisico de obra
nao cumprida;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor da nota de empenho ou do contrato, em caso de
recusa do adjudicatario em efetuar a garantia contratual;

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento, servigo ou obra nao realizada, no
caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, ou entrega de objeto com vicios ou defeitos
ocultos que o torne impréprio ao uso a que é destinado, ou diminuam-lhe o valor ou,
ainda, fora das especificagdes contratadas;

Il - suspensao temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar com a
Prefeitura Municipal de Lagoa Santa, por prazo definido no art. 24°, do Decreto
1024/2010;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo do fornecedor perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que o contratado ressarcir com a Prefeitura Municipal de Lagoa
Santa pelos prejuizos resultantes de acao ou omissdao do mesmo, obedecido o disposto
no inciso Il do art. 31 do Decreto 1024/2010.

§ 12 O valor da multa aplicada nos termos do inciso Il desta clausula, sera descontado
dos pagamentos devidos pela Administragdo Publica Municipal, caso os valores nao
sejam suficientes, a diferenca devera ser paga por meio de guia no prazo maximo de 10
dias a contar da aplicagdo ou cobrado judicialmente.

§ 2° As penalidades de adverténcia e multa serdo aplicadas de oficio ou por provocacao
dos 6rgaos de controle, pela autoridade expressamente nomeada.

§ 3° As sancdes previstas nos incisos I, Ill e IV desta clausula artigo poderéo ser
aplicadas cumulativamente a prevista no inciso |l, assegurado o direito de defesa prévia
do interessado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA VINCULACAO CONTRATUAL

Este Contrato esta vinculado de forma total e plena ao Processo Licitatério n®.
021/2011, Pregao n® 015/2011, que |he deu causa, para cuja execugao, exigir-se-a
rigorosa obediéncia ao instrumento convocatorio

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Da Publicacéo
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O extrato do presente Contrato sera publicado nos Jornais "Minas Gerais”, Diario
Oficial do Estado de Minas Gerais, nos termos do paragrafo unico, do artigo 61 da Lei
Federal 8.666/93, a cargo do CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Do Foro

Fica eleito o Foro da Comarca de Lagoa Santa/MG para dirimir quaisquer duvidas
quanto a execucgao do presente Contrato.

E, por estarem de inteiro e comum acordo, as partes assinam o presente Contrato
em 3 (trés) vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo identificadas
e assinadas, para que surtam um so efeito.

Lagoa Santa, de de 20__.

MUNICIPIO DE LAGOA SANTA/MG
ROGERIO CESAR DE MATOS AVELAR
PREFEITO DO MUNICIPIO DE LAGOA SANTAMG

CONTRATADA
Representante Legal da CONTRATADA
Cargo e CPF
TESTEMUNHA 1 TESTEMUNHA 2
Nome Completo e Legivel Nome Completo e Legivel
CPF/MF: 000.000.000-00 CPF/MF: 000.000.000-00
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